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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
naboru wnioskéw o udzielenie
grantu w projekcie , Kultura bez
barier”

Instrukcja wypetniania wniosku o powierzenie grantu

Informacje ogolne

1)  Wnhniosek o przyznanie grantu sktada sie z kilku czesci, ktére wnioskodawca moze
wypetni¢ w dowolnej kolejnosci.

2)  Wnhnioskodawca ma mozliwos¢ zapisania wprowadzonych danych w dowolnym
momencie, przerwania edycji i powrotu do niej w dowolnym czasie, prébnego wydruku
whniosku oraz sprawdzenia poprawnosci wypetnienia wniosku. Sprawdzenie
poprawnosci wniosku oznacza weryfikacje przez system, czy wszystkie pola wniosku
zostaty wypetnione. Weryfikacja poprawnosci wypetnienia wniosku nie jest
jednoznaczna z weryfikacjg oceny wnioskow.

3)  Wnhniosek o przyznanie grantu nalezy wypetnic starannie; wazna jest zwiezto$¢
i klarownos¢ przedstawionych we wniosku opiséw, oraz postugiwanie sie prostym,
zrozumiatym jezykiem. Nie nalezy nadmiernie skraca¢ wyrazow, moze to bowiem
utrudnic¢ oceniajgcym zrozumienie tresci.

4) W generatorze wnioskdw zatozono maksymalng liczbe znakéw dozwolonych w danym
polu.

5)  Wymagane jest wypetnienie wszystkich pdl. Jesli ktérekolwiek z pdl bedzie
niewypetnione, nie bedzie mozna ztozy¢ wniosku.

Whiosek

6)  Tytut przedsiewziecia grantowego: tytut przedsiewziecia grantowego powinien by¢
syntetyczny i informowad o gtdwnym przestaniu przedsiewziecia. Bedzie on stuzyt nie
tylko identyfikacji przedsiewziecia grantowego w komunikacji z Grantodawca, lecz
takze w komunikacji z otoczeniem przysztego Grantobiorcy.

7)  Okres realizacji przedsiewziecia grantowego, zgodnie z Regulaminem naboru wnioskéw
o udzielenie grantu, musi miescié¢ sie w przedziale czasowym od 1 lipca 2022 do
15 czerwca 2023.

8)  Kolejne punkty dotyczg podstawowych danych o wnioskodawcy, osobach
uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy i zaciggania zobowigzan
finansowych oraz do kontaktow roboczych. Jesli zgodnie ze statutem do
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9)
10)

11)
12)

13)

reprezentowania wnioskodawcy wymagane jest wystepowanie tgcznie wiecej niz
jednej osoby — nalezy podaé dane wszystkich osdb (stosujgc opcje ,, dodaj osobe”).

Osobga do kontaktéw roboczych moze byc¢ ta sama osoba, ktéra jest uprawniona do
reprezentowania, nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze musi to by¢ osoba, ktéra na
biezgco bedzie odbieraé informacje od Grantodawecy i szybko na nie reagowad.

Whioskowana kwota grantu nie moze byé wieksza niz 250 000,00 zt.

Informacje o instytucji: nalezy podad tylko najwazniejsze informacje charakteryzujace
whnioskodawce, istotne z punktu widzenia przedsiewziecia grantowego. Te informacje
nie beda oceniane, ale pomogg oceniajgcym zrozumiec dalsze czesci wniosku.

Czesc¢ kolejna poswiecona jest na opis merytoryczny przedsiewziecia grantowego.

Syntetyczny opis przedsiewziecia grantowego: to wizytdwka przedsiewziecia, ktorg
zaréwno Grantodawca, jak i Grantobiorca, bedzie mégt wykorzystaé do informowania
o przedsiewzieciu. Powinna zawierac¢ cel przedsiewziecia grantowego, wskazywac
grupe/grupy, do ktérych przedsiewziecie jest skierowane, krétki opis planowanych
dziatan i ich spodziewanych efektow.

Uzasadnienie potrzeby realizacji przedsiewziecia grantowego:

W tej czesci nalezy opisac, z czego wynika potrzeba realizacji przedsiewziecia
grantowego. W opisie nalezy kierowad sie wskazaniami zawartymi w formularzu
whiosku; tymi samymi wskazéwkami kierowac sie bedg oceniajacy.

e Wskaz gtéwne potrzeby, wyzwania, problemy i bariery, na ktére odpowiada

przedsiewziecie grantowe.

Opisz, jakie potrzeby grupy/grup docelowych zostang zaspokojone dzieki realizacji
przedsiewziecia grantowego, jakie problemy i bariery zostang usuniete.

e Opisz grupe/grupy, ktdre dzieki realizacji przedsiewziecia grantowego uzyskajg
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dostep do oferty IK lub ktérych dostep do oferty poprawi sie — przedstaw
charakterystyke grupy/grup, jej zréznicowanie, jej dotychczasowe
doswiadczenie/problemy w korzystaniu z oferty IK.

Jesli przedsiewziecie grantowe ma by¢ skierowane na przyktad na obszar
»widzenie”, wyjasnij dlaczego zamierzasz zajac sie tg wtasnie grupg, ew. jaka
podgrupg zamierzasz sie zajgc i dlaczego akurat tg (np. niewidzgce od urodzenia
dzieci, dorosli, ktérzy niedawno stracili wzrok, inne). Dokonaj charakterystyki tej
grupy — napisz, co o niej wiecie, nie na bazie danych z rocznika statystycznego, lecz
na podstawie kontaktéw ze Srodowiskiem lokalnym. Opisz, czy te osoby miaty juz
mozliwos¢ korzystania z oferty IK, na jakie natrafiaty problemy, czy sygnalizowaty
chec skorzystania z tej oferty — bezposrednio lub poprzez lokalne organizacje.

Wazne: przedsiewziecie grantowe moze by¢ skierowane do jednej grupy lub jej
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czesci, moze tez byc¢ skierowany do wiecej niz jednej grupy. Nie chodzi jednak o to,
by kierowac dziatania do jak najwiekszej liczby grup, lecz by realnie rozwigzac
problemy z dostepem do kultury wybranej grupy/grup. Przedsiewziecie grantowe,
ktore wskaze kilka grup, ale tak naprawde nie rozwigze problemoéw zadnej z nich,
moze nie uzyskac wystarczajgcej liczby punktéw w ocenie wnioskdéw — etap I, by
otrzymacé dofinansowanie. Nalezy tez mie¢ na uwadze, ze oceniajacy beda w toku
lektury catego wniosku, weryfikowaé, czy faktycznie przedsiewziecie grantowe jest
skierowane do wszystkich wymienionych grup.

e Opisz, z jakich zrédet IK czerpie informacje o zidentyfikowanych potrzebach,
problemach i barierach w zapewnianiu dostepnosci.

Skad wiecie o potrzebach wybranej grupy docelowej (grup)? Z kontaktéw

z przedstawicielami grupy docelowej lub organizacjami pozarzagdowymi,
dziatajgcymi na Waszym terenie? Od wtadz gminy/powiatu? Z innych zrédet? Na
jakiej podstawie uznano, ze warto/nalezy skierowac przedsiewziecie grantowe
akurat do danej wybranej grupy (grup) docelowej?

e Opisz, w jaki sposob zostaty zidentyfikowane obszary dziatalnosci, ktére wymagajg
zmiany w celu podniesienia dostepnosci oferty.

W jaki sposéb doszliscie do tego, jakie dziatania nalezy podja¢, by zwiekszy¢
dostepnosc oferty? Czy byta to praca catego zespotu? Czy konsultowano te decyzje
z kims$ spoza zespotu — z kim?

e Wskaz, jakie przedsiewziecie grantowe bedzie miato znaczenie dla zwiekszenia
dostepnosci i atrakcyjnosci oferty kulturalnej dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami
w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

14) Zgodnos¢ zakresu przedsiewziecia grantowego z Modelem zapewniania dostepnosci
oferty instytucji kultury dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami

Celem naboru wnioskéw o udzielenie grantu jest weryfikacja Modelu poprzez jego
pilotazowe zastosowanie w instytucjach, ktére otrzymajg grant. Nie jest mozliwe
przyznanie dofinansowania na przedsiewziecie grantowe, ktdre nie bedzie zgodne
z Modelem — nie bedzie stosowato zalecanego tam podejscia. Z tego wzgledu
niezwykle wazne jest rzetelne wypetnienie kazdego z ponizszych punktow.

e Wskaz, w jaki sposdb zostanie wykorzystany Model zapewniania dostepnosci oferty
instytucji kultury dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
Z niepetnosprawnosciami: jego zasady, koncepcja podrozy odbiorcy, ,krokdéw”
podejmowanych w celu zapewnienia dostepnosci.

e Wskaz innowacyjnos$é i oryginalnos¢ —w odniesieniu do sytuacji IK Wnioskodawcy -
zaplanowanych dziatan i rozwigzan, zgodnych z zatozeniami Modelu.
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Opisz, jaki zespot (sktad, doswiadczenie, wiedza) bedzie zaangazowany w realizacje
przedsiewziecia grantowego i uzasadnij jego adekwatnos¢ do zatozen Modelu.

W Modelu podkresla sie znaczenie zaangazowania w dziatania dostepnosciowe
catego zespotu lub przynajmniej znacznej jego czesci. Nie chodzi jednak o to, by
zadeklarowac udziat wiekszej liczby oséb, lecz by wykazaé ich faktyczne
Zzaangazowanie.

15) Przebieg przedsiewziecia grantowego i jego efekty

To miejsce na prezentacje zawartosci przedsiewziecia grantowego — zadan
planowanych do realizacji i ich poszczegdlnych elementéw.

Przedstaw planowane do realizacji przedsiewziecie: jakie zadania zostang
zrealizowane, jakie bedzie ich znaczenie dla rozwigzania zidentyfikowanych
(i opisanych w pkt. 3) potrzeb i probleméw.

Opisz spodziewane efekty przedsiewziecia grantowego oraz w jaki sposéb zostanie
zapewniona ich trwatos$¢, przy czym chodzi o trwatos$é wypracowanych rozwigzan:
co Wnioskodawca zamierza zrobic¢, by utrzymac osiggniety poziom dostepnosci

i zainteresowania 0séb ze szczegdlnymi potrzebami ofertg Wnioskodawcy?.

Opisz zakres i formy planowanej komunikacji i promocji dostepnosci oferty
kulturalnej objetej przedsiewzieciem grantowym.

16) Partycypacja

Partycypacja czyli udziat oséb, ktdrych przedsiewziecie grantowe dotyczy (lub chociaz
ich przedstawicieli) w podejmowaniu decyzji o kierunkach dziatan, w realizacji
przedsiewziecia grantowego, w ocenie jego efektéw — to jeden z filaréw Modelu. Nie
moze zostac sfinansowane przedsiewziecie, ktére nie przewiduje realnej (a nie tylko
deklaratywnej) wspotpracy ze Srodowiskiem grupy (grup) docelowej.

Przedstaw dotychczasowg wspotprace z organizacjami pozarzgdowymi i/lub
sSrodowiskami oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnos$ciami.

Wskaz organizacje/organizacje pozarzgdowe majaca doswiadczenie w obszarze
przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu, wspierania integracji spotecznej m.in.
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami funkcjonujaca

w otoczeniu IK i/lub $Srodowiska 0séb ze szczegdlnymi potrzebami, z ktorag/z ktorymi

IK zamierza wspotpracowac w realizacji przedsiewziecia grantowego i uzasadnij
Wasz wybor.

! Trwatos$é w rozumieniu przepisow unijnych odnosi sie do wydatkéw ponoszonych w ramach
cross-financingu i jej zapewnienie jest bezwzglednym obowigzkiem kazdego Grantobiorcy.
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e Opisz planowang wspotprace.

e Opisz, jaki bedzie zakres wspdtpracy w dalszej przysztosci.

e Wskaz, jakie inne formy zaangazowania spotecznego osdb ze szczegdlnymi

17)

18)
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potrzebami w tym z niepetnosprawnos$ciami w planowane dziatania zostang
zastosowane w ramach przedsiewziecia grantowego.

Obszar szczegdlnych potrzeb, ktérego dotyczy przedsiewziecie grantowe — zaznacz te
obszary, do ktorych przedsiewziecie sie odnosi. Pamietaj, ze oceniajgcy zweryfikuja, czy
faktycznie w realizacji przedsiewziecia zaplanowano odpowiednie dziatania dla
zaspokojenia potrzeb kazdej ze wskazanych grup. Jesli weryfikacja wykaze, ze
przedsiewziecie grantowe skierowane jest faktycznie do jednej grupy, to tylko ta jedna
bedzie brana pod uwage (tym samym wnioskodawca nie otrzyma punktéw
dodatkowych, nawet jesli ogélna ocena wniosku bedzie pozytywna).

e Widzenie

Styszenie

e Poruszanie sie

e Rozumienie

e Czucie.

Czes¢ czwarta — wskazniki przedsiewziecia grantowego
Wypetnij tabele zgodnie z jej nagtéwkami.

Gtéwna funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cele przedsiewziecia grantowego
zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznad, ze problem zostat rozwigzany
(ztagodzony), a przedsiewziecie zakoriczyto sie sukcesem. W trakcie realizacji
przedsiewziecia grantowego wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu
wzgledem celéw przedsiewziecia.

Nazwa wskaznika musi by¢ krétka i jednoznaczna.

Produkty to ,dobra i ustugi” powstate w toku realizacji przedsiewziecia grantowego; to
bezposrednie, materialne efekty realizacji przedsiewziecia mierzone konkretnymi
wielkosciami. Wskaznik produktu jest policzalny przy pomocy dostepnych miar i wag
lub jednostek matematycznych. To moze by¢ liczba zainstalowanych petli indukcyjnych
(gdzie wartos¢ 1 bedzie zupetnie racjonalna), moze by¢ liczba przeszkolonych
pracownikéw i wspoétpracownikdow, moze tez by¢ liczba przygotowanych
audiodeskrypcji czy tyflografik, podjazdéw, czy zniwelowanych innych barier
architektonicznych, itd.

Rezultaty to efekty dziatan podjetych w ramach przedsiewziecia grantowego, ktére sg
odczuwalne po ich zakoriczeniu. Opisujg zmiany, jakie zajdg w wyniku wdrozenia
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przedsiewziecia, zwigzane sg z korzysciami, jakie osiggng uzytkownicy w wyniku
umozliwienia w udziatu na réwni z innymi osobami . Rezultaty powinny przedstawiaé
efekty zrealizowanych produktéw, ale jednoczesnie odpowiadac na cele
przedsiewziecia grantowego. Rezultatem moze byé np. wzrost zadowolenia okreslonej
grupy osoéb z oferty IK (konieczny jest woéwczas pomiar na poczatku i na koncu).

Wskazniki powinny by¢:
e konkretne — powigzane z konkretnymi problemami, prosto skonstruowane,
e mierzalne — mozliwe do pomiaru przy uzyciu odpowiednich narzedzi,

e dostepne —informacje potrzebne do pomiaru wskaznika sg lub bedg dostepne
podczas realizacji przedsiewziecia grantowego po akceptowalnym koszcie,

e realistyczne — mozliwe do osiggniecia przy dostepnych zasobach,

e okreslone w czasie — powinien zosta¢ okre$lony termin, w jakim zostanie
osiggnieta zatozona wartos¢ wskaznika. W naborze wnioskéw o udzielenie
grantu oczekuje sie, ze wskazniki produktu bedg osiggane sukcesywnie, zas
wskaznik rezultatu zostanie osiggniety w momencie zakorczenia
przedsiewziecia grantowego.

Wartosci docelowe wskaznikow muszg by¢ jednoczesnie ambitne i osiggalne.
Jesli wskazniki odnoszg sie do oséb, woéwczas nalezy podaé w podziale na ptec.

Nalezy opisaé, na podstawie jakich danych, jak i przez kogo gromadzonych beda
dokonywane pomiary osigganych wartosci wskaznika. Przyjmuje sie (patrz wyzej), ze
wskaznik musi by¢ ,dostepny”, czyli jego pomiar nie moze wigzaé sie z nadmiernymi
kosztami.

Whioskodawca jest zobowigzany wyjasni¢, dlaczego uznat dany wskaznik za wtasciwy
do monitorowania jego przedsiewziecia grantowego.

Dobdr wskaznikdw bedzie brany pod uwage w procesie oceny.

W pierwszym wierszu tabeli zamieszczono wskaznik projektu Kultura bez barier: Liczba
obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym

z niepetnosprawnos$ciami. Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw, ktére zaopatrzono
w specjalne podjazdy, windy, urzagdzenia gtoSnomdwigce, bgdz inne rozwigzania
umozliwiajgce dostep (tj. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci barier
architektonicznych) do tych obiektéw i poruszanie sie po nich osobom

z niepetnosprawnosciami ruchowymi czy sensorycznymi, czy rodzicom z dzieémi

w wozkach. Jako obiekty rozumie sie obiekty budowlane, czyli konstrukcje potgczone

z gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i elementéw
sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych.
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W projekcie ,Kultura bez barier” zatozono, ze wskaznik osiggnie wartos¢ 30. Oznacza
to, ze nie kazdy Grantobiorca musi dokona¢ dostosowania obiektu do potrzeb oséb

z niepetnosprawnosciami. Wartos¢ wskaznika wynosi¢ bedzie wiec 1 — jesli takie
dostosowania w przedsiewzieciu grantowym sg planowane, lub 0 — jesli nie sg
planowane. Pozostate czesci tabeli w odniesieniu do tego wskaznika sg juz wypetnione.

19) Czesc pigta — harmonogram realizacji przedsiewziecia grantowego

Harmonogram nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem kolejnych miesiecy realizacji
przedsiewziecia grantowego.

W harmonogramie nalezy uwzglednic¢ wszystkie przewidziane do realizacji zadania,
a w ich ramach kazde dajgce sie wydzieli¢ dziatanie. Harmonogram musi by¢ na tyle
szczegotowy, by oceniajgcy mogt stwierdzic, czy jest racjonalny i realny, ale
jednoczesnie na tyle ogdlny, by nie byto koniecznosci jego czestych zmian.

Planujac harmonogram nalezy bra¢ pod uwage, ze sg okresy w roku, gdy dziatania nie
bedg mogty byc szczegdlnie intensywne (okresy urlopowe, okresy Swigteczne).

20) Czesc szdsta - budzet przedsiewziecia grantowego

Tabela budzetowa musi byé wypetniona szczegétowo dla kazdego zadania. Nagtéwek
tabeli w generatorze zawiera szczegétowe objasnienia zastosowanych pojec.

Generator wnioskéw sam dokonuje obliczen i sumowania w ramach budzetu.

Oceniajacy bedg oceniaé przejrzystosc budzetu i racjonalnos¢ planowanych wydatkéw
(ich niezbednos¢ i wysokos¢). W przypadku, gdy Komisja Oceny Wnioskéw uzna
wydatki za nieuzasadnione lub nieracjonalnie wysokie, moze wnioskowac o przyznanie
grantu w wysokos$ci pomniejszonej o te kwoty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ma prawng mozliwos¢ odzyskania VAT od wydatkéw
ponoszonych w ramach przedsiewziecia grantowego, nalezy podac¢ kwoty netto.

W przypadku braku prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT, nalezy poda¢ kwoty
brutto.

21) Cze$¢ si6dma to miejsce na uzasadnienie wysoko$ci wydatkéw?

Aby takie uzasadnienie zostato przez oceniajgcych przyjete, konieczne jest podanie
stawek jednostkowych, a takze zrédet informacji, na podstawie ktdrych takie stawki
zastosowano (np. rozeznanie cenowe — zapytanie wystane do potencjalnych
dostawcéw, przeglad stron www potencjalnych dostawcow itp.).

22) W 6smej czesci wniosku zawarte sg wymagane o$wiadczenia

2 W generatorze ta cze$é jest potgczona z czescig szdstg — uzasadnienie nalezy wpisaé bezposérednio przy

kazdym wydatku
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Fundusze : . . T
el Rzeczpospolita Unia Europejska i

Europejskie = < n

wigdza Elukaijs Rezwi] - Polska Europejski Fundusz Spoteczny ot

KULTURA BEZ BARIER

Sktadajac podpis /podpisy na koncu formularza wnioskodawca oswiadcza, ze zapoznat
sie z nimi i potwierdza prawdziwos¢ zawartych w nich stwierdzen.
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